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Informationen zur Antragstellung 

Bitte beachten Sie:  

Anträge sind grundsätzlich im Online-Portal unter Beifügung der benötigten Dokumente zu stellen. 
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1. Wo kann der  Antrag gestellt werden? 

 

Schritt 1: Sie befinden sich auf der Internetseite https://www.bezreg-

koeln.nrw.de/themen/ordnung-und-sicherheit/zentralstelle-fachkraefteeinwanderung der 

Zentralstelle Fachkräfteeinwanderung Nordrhein-Westfalen (NRW) und möchten im Onlineportal 

einen Antrag für Ihre zukünftige Fachkraft bzw. Auszubildende stellen. 

 

Schritt 2: Auf der rechten Seite finden Sie die Rubrik „Empfehlungen“ einen Link zum Online-

Portal 

 

 

 

 

 

 

https://www.bezreg-koeln.nrw.de/themen/ordnung-und-sicherheit/zentralstelle-fachkraefteeinwanderung
https://www.bezreg-koeln.nrw.de/themen/ordnung-und-sicherheit/zentralstelle-fachkraefteeinwanderung
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2. Welche Dokumente werden für die Antragstellung benötigt? 

 

Alle Checklisten finden Sie auf unserer Homepage https://www.bezreg-

koeln.nrw.de/themen/ordnung-und-sicherheit/zentralstelle-fachkraefteeinwanderung unter der 

Rubrik „Downloads“.  

Checkliste: Aufnahme einer Berufsausbildung  

Checkliste: Arbeitsaufnahme mit abgeschlossenem Studium  

Checkliste: Arbeitsaufnahme mit abgeschlossenem Studium – „kleine blaue Karte“  

Checkliste: Aufnahme einer Qualifizierungsmaßnahme  

Checkliste: Beschäftigung als Berufskraftfahrer  

Checkliste: Beschäftigung als IT-Fachkraft mit Berufserfahrung  

Checkliste: Arbeitsaufnahme mit abgeschlossenem Studium – „große blaue Karte“  

Checkliste: Arbeitsaufnahme mit abgeschlossener Ausbildung  

Checkliste: Beschäftigung als Bau-/Fluthelfer  

Checkliste: Beschäftigung als Forscher  

Checkliste: Beschäftigung als leitender Angestellter, Führungskraft, Spezialist  

 

3. Registrieren  

 
 

 

Schritt 1 

Schritt 2 
Bitte merken Sie sich Ihre 

Benutzerkennung sowie Ihr Passwort! 

Schritt 3 

Auf den Reiter „Registrieren“ 

klicken 

Abschließend auf „Registrieren“ 

klicken 

https://www.bezreg-koeln.nrw.de/themen/ordnung-und-sicherheit/zentralstelle-fachkraefteeinwanderung
https://www.bezreg-koeln.nrw.de/themen/ordnung-und-sicherheit/zentralstelle-fachkraefteeinwanderung
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4. Schnelleinstieg zum Formular (falls Sie keine Registrierung vornehmen möchten)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Schritt 1 
Auf den Reiter „Login“ 

klicken 

Schritt 2 Bitte geben Sie nun Ihre 

Benutzerkennung sowie Ihr 

Passwort ein 

Schritt 3 Abschließend auf „Login“  

klicken 

Schritt 1 

Auf den Reiter  

“Schnelleinstieg zum Formular“ 

klicken   
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5. Arbeitgeber & Kontaktperson 

 

 

 

 

 

 

Nun können Sie die 

Informationen zum 

„Arbeitgeber“ eintragen. Bitte 

tragen Sie die Informationen zu 

Ihrem Unternehmen ein. Sehen 

Sie davon ab, Ihre private 

Hausadresse einzugeben.  

Bitte tragen Sie die 

Kontaktdaten des 

Bevollmächtigten oder 

Unterbevollmächtigten ein.  

Beachten Sie bitte, dass die 

Daten identisch zu den 

Angaben in der Vollmacht 

und/oder Untervollmacht sein 

müssen.  

 

Schritt 1 

Schritt 3 
Um die Angaben zu speichern, klicken Sie bitte auf den Reiter „Weiter“, der sich am 

rechten Ende der Seite befindet. 

Schritt 2 
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6. Fachkraft  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Schritt 1 

Nun können Sie die Informationen zu Ihrer 

zukünftigen „Fachkraft“ eintragen. Bitte 

übernehmen Sie die Angaben vom Reisepass 

der Fachkraft.  

Schritt 2 

Nun können Sie die Informationen zu Ihrer 

zukünftigen „Fachkraft“ eintragen. Bitte beachten 

Sie, dass die Wohnanschrift der Fachkraft identisch 

zu der Vollmacht sein muss. Bitte tragen Sie die E-

Mail-Adresse der Fachkraft unbedingt ein (nicht die 

des Arbeitgebers oder des Unterbevollmächtigten). 

Schritt 3 
Um die Angaben zu speichern, klicken Sie bitte auf den Reiter „Weiter“, der sich am 

rechten Ende der Seite befindet. 



 

7 
Stand: September 2024 

 

 

7. Arten der Tätigkeit  

7.1. Aus- / Weiterbildung  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Schritt 1 

Bitte beachten Sie, dass die Beschreibung der 

Tätigkeit der Berufsbezeichnung im 

Arbeitsvertrag entsprechen muss 

Die Betriebsstätte der 

Fachkraft muss sich in 

Nordrhein-Westfalen befinden   

Sobald Sie Aus-/ 

Weiterbildung auswählen, 

wird folgende Maske 

automatisch geöffnet   

Mehr Informationen zu reglementierten Berufen 

finden Sie unter: 

https://web.arbeitsagentur.de/berufenet/ergebni

sseite/reglementierte-

berufe?berufecluster=reglementiert 

 

 

Schritt 2 

Schritt 3 

Schritt 4 

Um die Angaben zu speichern, klicken Sie bitte auf den Reiter „Weiter“, der sich am 

rechten Ende der Seite befindet 
Schritt 5 

https://web.arbeitsagentur.de/berufenet/ergebnisseite/reglementierte-berufe?berufecluster=reglementiert
https://web.arbeitsagentur.de/berufenet/ergebnisseite/reglementierte-berufe?berufecluster=reglementiert
https://web.arbeitsagentur.de/berufenet/ergebnisseite/reglementierte-berufe?berufecluster=reglementiert
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7.2. Beschäftigung als Fachkraft  

 

 

Schritt 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Schritt 1 

Sobald Sie Beschäftigung als 

Fachkraft auswählen, wird 

folgende Maske automatisch 

geöffnet  

 

  

Schritt 2 

Bitte beachten Sie, dass die 

Beschreibung der Tätigkeit der 

Berufsbezeichnung im 

Arbeitsvertrag entsprechen muss 

Schritt 3 

Mehr Informationen zu reglementierten Berufen finden Sie 

unter: 

https://web.arbeitsagentur.de/berufenet/ergebnisseite/reglem

entierte-berufe?berufecluster=reglementiert 

 

 

Um die Angaben zu speichern, klicken Sie bitte auf den Reiter „Weiter“, der sich am 

rechten Ende der Seite befindet. 

 

 

 

 

 

Schritt 5 

Schritt 4 

Die Betriebsstätte der 

Fachkraft muss sich in 

Nordrhein-Westfalen 

befinden.   

 

 

https://web.arbeitsagentur.de/berufenet/ergebnisseite/reglementierte-berufe?berufecluster=reglementiert
https://web.arbeitsagentur.de/berufenet/ergebnisseite/reglementierte-berufe?berufecluster=reglementiert
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8. Lebensunterhalt 

 

 

 

 

9. Familienangehörige  

 

 

 

 

Wenn die Unterkunftskosten vom 

Arbeitgeber übernommen werden, 

reichen Sie bitte ein beidseitig (AG 

und Fachkraft) unterschriebenes 

Schreiben ein 

Um die Angaben zu speichern, klicken Sie bitte auf den Reiter „Weiter“, der sich am 

rechten Ende der Seite befindet 

 

 

 

 

 

 

d.vs  

Schritt  

Um die Angaben zu speichern, klicken Sie bitte auf den Reiter „Weiter“, der sich am 

rechten Ende der Seite befindet. 

 

 

 

 

 

Schritt  
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10. Unterlagen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Anerkannte Sprachinstitute: 

Goethe-Institut, Telc- Zertifizierte 

Sprachschule, Österreichischen Institut 

(ÖSD), TestDaF oder ECL 

Bitte laden Sie den Qualifikationsnachweis (in 

der Originalsprache und eine beglaubigte 

Übersetzung) in einem Dokument hoch. 

Bitte laden Sie den Nationalpass der 

Fachkraft (Farbkopie) im PDF-Format hoch 

Bitte reichen Sie beidseitig unterschriebenen 

Arbeitsvertrag im PDF-Format ein  

Im Rahmen des bescheinigten Fachkräfteverfahrens 

wird die Zustimmung der Bundesagentur für Arbeit 

beantragt 

Vollmacht (Fachkraft) / 

Untervollmacht (Fachkraft)  

Vollmacht (Ehepartner) / 

Vollmacht (minderjährige, 

ledige Kinder) 

Sonstiges: z.B. Vollmacht Ehepartner/Kinder, 

Führerschein (für Berufskraftfahrer), 

Gleichwertigkeitsbeschied/Defizitbescheid (Fachkräfte 

mit Berufsausbildung) 

 

 

https://www.bezreg-koeln.nrw.de/system/files/media/document/file/ordnung_und_sicherheit_zfe_form_vollmacht.pdf
https://www.bezreg-koeln.nrw.de/system/files/media/document/file/ordnung_und_sicherheit_zfe_form_untervollmacht.pdf
https://www.bezreg-koeln.nrw.de/system/files/media/document/file/ordnung_und_sicherheit_zfe_form_vollmacht_ehepartner.pdf
https://www.bezreg-koeln.nrw.de/system/files/media/document/file/ordnung_und_sicherheit_zfe_form_vollmacht_kinder.pdf
https://www.bezreg-koeln.nrw.de/system/files/media/document/file/ordnung_und_sicherheit_zfe_form_vollmacht_kinder.pdf
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11. Abschluss 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. Erfolgreich beantragt  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13. Bei Fragen wenden Sie sich bitte an: zfe@brk.nrw.de 

Bitte merken Sie sich die Vorgangsnummer 

bzw. das Aktenzeichen! Für etwaige 

Sachstandanfragen haben Sie bitte immer die 

Vorgangsnummer parat.  

 

 

-Musterantrag-  

 

 

Vorgangsnummer 

 

 Beachten Sie folgende Schritte 
 

 

Nun können Sie Ihren Antrag absenden.  Im 

Anschluss erhalten Sie eine Mail mit einer 

Vorgangsnummer.  

 

 

 

 

 


