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Verfahrensschritte SoPäd 
 

LK 
GS 

SL 
FS 

SL 
GS 

Beratung VOR Antragsstellung (Handelt es sich um einen 
AO-SF Fall?) 

kann 
hinzugezogen 

werden 

x x x 

Beratung der Eltern zur Eröffnung eines AO-SFs mit 
Elternwille bzw. in seltenen Ausnahmefällen ohne 
Elternwille 

 x x 
(GG) 

x 

Austeilen des mehrsprachigen Infoblattes zum AO-SF  x   
Antragsstellung auf Grundlage der NEUEN Formulare  x  x 
Zuteilung der SoPäd als verantwortlicher Gutachter    x x 
Gemeinsame Absprache zur Aufgabenverteilung im 
Rahmen der Gutachtenerstellung 

x x   

Kontaktaufnahme mit der GS für Beobachtung im Unterricht x    
Kontaktaufnahme mit der GS bei Schulanfängern  x    
Kontaktaufnahme mit den Sorgeberechtigten/Vormund zur 
Information, Durchführung des AO-SFs und erster 
Austausch bzgl. des Kindes (auch tel. möglich) 

x    

Unterrichtsbeobachtung (LK des Unterrichts muss nicht die 
KL sein) 

x x   

Beobachtung in der Kita (Schulanfänger)  x x   
Orga und Festlegung des Testverfahrens/der Testverfahren x    
Durchführung der/des Testverfahren(s)  
Aufgabe LK GS: z.B. lautschriftliche Protokolle, 
Verhaltensbeobachtung, Zeitnehmer,….. 

x x   

Auswertung der Ergebnisse x    
Erstellung eines Berichtsentwurfs (federführend FS) x x   
Lesen und Korrektur der Entwurfsfassung  x   
Erstellung des Endberichts mit entsprechender Begründung 
des FöSch unter Berücksichtigung der neuen Formulare 

x x   

Vorbereitung und Durchführung des gemeinsamen  
Abschlussgesprächs mit den Sorgeberechtigten/Vormund 

x x   

Zusendung ALLER Unterlagen in entsprechender 
Reihenfolge und mit allen Unterschriften und in Kenntnis 
der SL 

  x* x* 

Kenntnisse zum AO-SF Gutachten bzw. über Aufnahme 
und Wechsel der SuS an die entsprechenden Standorte 

  x x 

     
x* Schulleitung der beauftragten sonderpäd. Lehrkraft     

 


