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Verfahren nach der Verordnung über die sonderpädagogische 

Förderung, den Hausunterricht und die Schule für Kranke (AO-SF) 
Hinweise zum Ablauf des Verfahrens, das für Ihr Kind durchgeführt wird 

 
 

Sehr geehrte Eltern, 
 
für Ihr Kind wird bald ein Verfahren durchgeführt. Hierbei wird geprüft, ob es 
sonderpädagogische Unterstützung braucht. Das Schulamt für den Kreis Gütersloh als 
zuständige Schulaufsichtsbehörde führt das Verfahren durch. 
 
Überblick über das Verfahren: 
 
1. Zwei Lehrkräfte werden gemeinsam ein Gutachten über Ihr Kind erstellen. Dazu 

brauchen die Lehrkräfte Ihre Unterstützung. Die beiden Lehrkräfte laden Sie zu einem 
Gespräch ein und informieren Sie über den Ablauf des Verfahrens. Bitte geben Sie Ihre 
Beobachtungen und Erlebnisse, die Sie zu Hause mit Ihrem Kind machen, weiter. 
Wenn Ihnen Ärzte schriftliche und mündliche Auskünfte über Ihr Kind gegeben haben, 
geben Sie diese bitte ebenfalls an die Lehrkräfte weiter. Ihre Angaben werden 
vertraulich behandelt.  

2. Ihr Kind wird bzw. wurde, wie alle anderen Kinder, schulärztlich untersucht. Wenn es 
für das Verfahren notwendig ist, werden zusätzliche Untersuchungen durchgeführt. Wir 
informieren Sie darüber.  

3. Die Lehrkräfte schreiben ein Gutachten über Ihr Kind und erklären es Ihnen in einem 
persönlichen Gespräch. Sie werden informiert, welche Schulen mit Gemeinsamem 
Lernen oder welche Förderschulen Ihr Kind besuchen könnte. Dazu können Sie einen 
Wunsch äußern.  

4. Die beauftragten Lehrkräfte legen ihr Gutachten mit allen Unterlagen dem Schulamt 
zur Entscheidung vor. Das Schulamt kann weitere Gutachten einholen. 

5. Das Schulamt wird nach Sichtung aller Unterlagen entscheiden, ob ein Bedarf an 
sonderpädagogischer Unterstützung besteht und in welcher Schule Ihr Kind am besten 
gefördert werden kann. Wenn Sie möchten, können Sie mit der Schulaufsicht 
persönlich sprechen. Unabhängig von diesem Gespräch können Sie jederzeit über die 
zukünftige Förderung Ihres Kindes mit den Lehrkräften sprechen.  

6. Das Schulamt wird Ihnen die Entscheidung, welche Schule Ihr Kind besuchen soll, 
schriftlich mitteilen und begründen. Melden Sie bitte Ihr Kind an dieser Schule an, 
wenn es diese Schule noch nicht besucht. 

 
Sie helfen Ihrem Kind, wenn Sie alle Gesprächstermine wahrnehmen.  
 
Wir möchten, dass es Ihrem Kind in der Schule gut geht, deswegen nehmen wir uns Zeit für 
die Entscheidung. Haben Sie daher bitte etwas Geduld! 

 
 
Freundliche Grüße 


